
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                              

  

  

 

 

  

EVREUX 32-35K€ brut sur 14 mois 

CDI 0.5 jour/semaine 

  Juriste Immobillier H/F 
 



 

 
En tant que juriste au sein du Département Juridique de SILOGE, vous assurez le suivi juridique des opérations foncières 

(ventes, acquisitions), la sécurisation des actes et contrats, ainsi que l’accompagnement en commande publique. Vous 

participez également à la gestion administrative des copropriétés et ASL de votre secteur géographique. 

 

Immobilier et foncier (en lien avec les Notaires) 

• Assurer le suivi administratif et juridique des opérations de ventes HLM, lots à bâtir, location-accession et 

acquisitions immobilières 

• Relire, analyser et sécuriser les actes et contrats liés aux opérations immobilières : contrats de réservation, actes 

de vente, baux commerciaux, conventions précaires, etc. 

• Gérer les démarches administratives liées aux rétrocessions des voiries auprès des collectivités territoriales 

• Rédiger des baux soumis au Code civil et relire les baux commerciaux 

Commande publique / Marchés  

• Assurer un rôle de conseil juridique auprès des services internes, notamment les équipes techniques, en matière 

de commande publique 

• Contrôler les pièces marchés transmises par les services et rédiger les documents administratifs associés 

(courriers, publicités, avis, etc.) 

• Organiser et participer aux Commissions d’Appel d’Offres (CAO) et veiller à la bonne exécution des décisions  

• Rédiger les procès-verbaux des commissions, les rapports à destination du Conseil d’Administration, ainsi que les 

réponses aux entreprises soumissionnaires. 

Copropriété 

• Assurer la gestion administrative des copropriétés et Associations Syndicales Libres (ASL) en mobilisant les 

équipes internes adéquates 

• Coordonner l’organisation des assemblées générales de copropriété et veiller à l’exécution des décisions 

• Gérer, le cas échéant, les relations avec les copropriétaires 

 

 

• Vous disposez d’une formation juridique de bac+3 à bac +5, dans l’idéal en droit immobilier, foncier ou 

commande publique 

• Vous possédez une capacité d’analyse et de synthèse, mais aussi de pédagogie. 

• Votre organisation et autonomie vous permettent d’assurer une gestion simultanée de dossiers et vous 

appréciez traiter de sujets diversifiés 

• Vous portez un intérêt certain au secteur du logement social. 

 


